Eine Handreichung
fur Institutionen bei
GLAM-Veranstaltungen




Willkommen in der
Wikipedia

Hier ein paar Tipps fiir GLAM-Institutionen
fur einen moglichst entspannten Einstieg

in die Wikipedia. Ein erster Tipp: plane Zeit
ein, um dich mit den Gepflogenheiten der
Wikipedia vertraut zu machen (z. B. warum
sich hier alle duzen). Die Wikipedia ist eine
Enzyklopadie, die durch eine Community er-
stellt wird, bestehend aus Beitragenden, die
gleichberechtigt, nach selbstverantworteten
Regeln auf Augenhéhe miteinander an den
Inhalten arbeiten.

Tipps zu deiner Mitarbeit

Um gut mitarbeiten zu kénnen, ist es fir Dich
eine einfache Mdglichkeit, dir ein Benutzer-
konto anzulegen. Dieses Benutzerkonto
bietet dir die uneingeschrankte Méglichkeit
mit anderen in der Wikipedia in Kontakt

zu treten, Artikel anzulegen, auch um eine
Ubersicht iiber deine geleistete Arbeit zu
behalten. Wenn du flir deine Institution hier
mitarbeiten mdchtest, empfehlen wir einen
Benutzernamen nach dem Schema: "Vor-
name.Nachname (Deine Institution)" oder
"Vorname Nachname (Kilrzel der Instituti-
on)", als Beispiel: Karla.Kolummna (Museum
Neustadt) bzw. Karla Kolumna (MuNeu). Du
kannst eine E-Mail-Anschrift bei der An-
meldung hinterlegen, diese ist eine Hilfe,
solltest du mal dein Passwort vergessen.
Als nichstes lasst du dein Benutzerkonto

flr deine Institution verifizieren, auch ist ein
Hinweis zum Thema Bezahltes Schreiben
notwendig. Als angestellte Person einer Ins-
titution dirftest du diese Kriterien sehr sicher
erflllen. Zuletzt solltest du dir noch klar sein,
dass du bei der Arbeit fur deine Institution
einem Interessenkonflikt unterliegen kannst,
auch kannst du dir jederzeit Unterstitzung
im Mentorenprogramm suchen.

Tipps zur Kommunikation
in der Wikipedia

Die Kommunikation in der Wikipedia verlauft
transparent Uber 6ffentlich einsehbare Dis-
kussionsseiten. Es gibt zu jedem Artikel eine
Diskussionsseite, jedes Benutzerkonto be-
sitzt eine; auch Projektseiten, Fachredaktio-
nen und alle anderen Seiten in der Wikipedia
besitzen Diskussionsseiten. Erreichen und
ansprechen kannst du andere in der Wiki-
pedia Uber deren Diskussionsseite, auch sie
werden mit dir (ber deine Diskussionsseite
bei Fragen und Anregungen kommunizieren.
In den Grundeinstellungen ist voreingestellt,
dass du in dem Fall per E-Mail eine Nach-
richt bekommst. Du kannst dies in deinen
Einstellungen andern.

Tipps zur Artikelarbeit

Artikel der Wikipedia richten sich nicht
prim&r an ein Fachpublikum, sondern an
interessierte Laien. Dies solltest du beim Ver-

fassen deiner Texte immer beriicksichtigen.
Die Sprache, die in der Wikipedia benutzt
wird, ist eine enzyklopadische Sprache und
sollte gleichzeitig sachlich angemessen
und allgemeinverstandlich sein. Bitte orien-
tiere dich an den Regeln der Community zu
Quellen und Belegen. Die Wikipedia basiert
auf Sekundérquellen und angemessener
Literatur.

Tipps zur Bebilderung

Ein Bild sagt mehr als tausend Worte, so
wird auch die Wikipedia durch Bilder span-
nender und informativer. Auch du kannst an
der Stelle wesentlich beitragen. Beachte bit-
te, dass Bildmaterial unter eine Freie Lizenz
gestellt werden muss. Bilder sollten auf dem
Schwesterportal Commons hochgeladen
werden. Dort wird auch ein Hochladeassis-
tent angeboten. Hinweise zu den Lizenzen
findest du unter Bild und Ton. Auch ist es
wichtig, die Lizenzfrage in deiner Institution
vorab zu klaren.

Lade Wikipedia ein

Du kannst Wikipedia in deinem Institut

zu Besuch haben. Viele Institutionen
kooperieren bereits sei langem erfolgreich
mit der Wikipedia. Weitere Infos zu gut
eingefihrten Formaten findest du auf den
Wikipedia-Seiten zu Wikipedianische
KulTour und GLAM on Tour.



